國立宜蘭大學出國計畫表
	申請單位
	
	申請人
	

	出國內容概述
	

	出國人員
	教師：                 學生：                     共     人

	擬前往國家
或地區
	國家或地區                州、城市             

	預定出國期間
及天數
	年  月  日至  年  月  日（共計  日）
附件：預定日（行）程表

	經費來源

（請勾選）
	· 結餘款再運用；
計畫名稱及計畫代碼                               
· 學院級、系所級與研究中心管理費；
計畫名稱及計畫代碼                             

	概算數

單位：新臺幣/元
	交通費　　　　元；＊    人 ＝      
	補充說明：

	
	生活費　　　　元；＊    人 ＝      
	

	
	辦公費　　　　元；＊    人 ＝      
	

	
	合  計　　　　　   　 元


說明：
1、本表係經費申請表，教師出國請進入線上簽核差勤系統填因公出國申請單，並依人事室規定填其他出國相關表單；學生出國請填學務處「學生公假申請單」陳核。
2、所列出國計畫均應按「教育部所屬學校及實施作業基金機關因公派員出國案件處理要點」、「國外出差旅費報支要點」及「中央各機關（含事業機構）派赴國外進修、研究、實習人員補助項目及數額表」編列。本出國計畫表，可按「訪問」、「考察」、「出席會議」、「競賽」、「進修」、「研究」、「實習」等之不同，予以列明。
3、請領（核銷）國外出差旅費時，請檢附本表正（影）本及相關資料全份；並依國外出差旅費報支要點(一)機票票根或電子機票。(二)國際線航空機票購票證明單或旅行業代收轉付收據或其他足資證明支付票款之文件。(三)登機證存根或足資證明出國事實之護照影本或航空公司所開立之搭機證明。保險費【限「因公赴國外出差人員綜合保險」】、註冊費用收據正本及外幣兌換水單或出國前一天台灣銀行賣出即期美元參考匯率證明；如未搭本國班機者，請另附核准後因公出國人員搭乘外國籍航空公司班機申請書（由人事室資料下載）。
	申請單位
	研發處
	人事室
	主計室
	校長

	申 請 人

系（所、中心）主任

一級主管
	計畫組
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預定日程表

※請註明年、月及星期後，將出國日期反黑
	年
月
	星期  
	星期  
	星期  
	星期  
	星期  
	星期  
	星期  

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21

	
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28

	
	29
	30
	31
	
	
	
	


預定行程表

※請簡述行程

	日期
	行程（起迄）
	活動內容
	備註

	/
	
	啟程
	

	/
	
	
	

	/
	
	
	

	/
	
	
	

	/
	
	
	

	/
	
	
	

	/
	
	
	

	/
	
	返程、抵達台灣回宜蘭
	


