簽     ○年○月○日於○○○○
主旨：本人所執行「○○○」（計畫編號：○○○○）之研究計畫，管理費請同意分○期方式提撥，以利計畫之執行，詳如說明，請  核示。
說明： 
1、 委託機構：○○○○；執行期限：○年○月○日至○年○月○日。

2、 本計畫總金額：○○○○元整，為計畫於期限內順利進行，簽請  鈞長同意按年分期提撥管理費。

3、 經費撥付依雙方簽訂之契約書共分○期，管理費之提列亦依本校建教合作管理及經費收支要點提列計新台幣○○○○元整，為本計畫之進行，管理費之提撥明細金額如下：

	
	經費之撥付金額
	預估時程
	提撥之管理費

	第一期
	
	○年○月
	

	第二期
	
	○年○月
	

	合計
	
	
	


擬辦：核准後，請相關單位配合辦理。
會辦：主計室

	承辦單位
	會辦單位
	決行

	計畫主持人
	主計室
	

	
	
	

	系所中心主任
	
	

	
	
	

	一級主管
	
	


