簽       ○○年○○月○○日於○○○○系
主旨：為辦理「○○○（計畫名稱）」乙案投標事宜，簽請  鈞長同意由本人○○○代表校方與○○（招標機構）進行投標事宜並請同意預借押標金（保證【固】金）新台幣○○元整。
說明：

一、投標截止日：○○年○○月○○日。
二、為合於政府採購法規定及招標機關招標公告，押標金（保證【固】金）新台幣○○元整（得標後轉履約保證金）請以下方式協助為之，俾利投標。【並請至主計室資料下載填預借各項費用申請單陳核】
	請勾選擇一
	方  式
	說  明

	□
	國庫支票
	

	□
	現金
	

	□
	金融機構簽發之本票或支票
	

	□
	郵政匯票
	

	□
	其他                 
	


	承辦單位
	會辦單位  
	決行

	計畫主持人
	出納組
	

	系所主任
	
	

	一級主管
	主計室
	


