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研究紀錄簿領用申請表
	領用單位
	
	申請人
	

	申請總本數
	
	聯絡電話
	

	使用目的（可複選）：   

· 新進同仁。本數x        
· 執行新計畫。(申請不同計畫請分列填寫)  總本數x        
1.計畫名稱：                ，計畫主持人：　　　　　　，計畫執行時間：               
2.計畫名稱：                ，計畫主持人：　　　　　　，計畫執行時間：              


【注意事項】

1. 請依實際需求估算申請份數。
2. 請教師督促（或定期查閱）研究生撰寫，落實研究紀錄簿之功用，達到保護智慧財產權之目的。
3. 請填具本申請表後，送至研究發展處產學推廣組辦理申請。
申請教師簽章:                       
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備註：


申請方式：請填妥領用申請表後遞交研發處進行申請及購買(每本售價新台幣70元，可開立收據)。


研究紀錄簿為保障個人研發過程中重要依據，於使用過程中應妥善保管，切勿交換或與他人使用，並由各研究室/實驗室教師負責保管作業。


惟紀錄簿紀載研發過程者，於申請專利時，需繳交記載該申請專利過程之研究紀錄簿，由研究發展處協助保密封存；若該紀錄簿後續仍需使用者，可於專利申請表件上註記尚在使用中等文字後，仍留存於各研究室/實驗室中，由各教師負保管之責。


紀錄簿於計畫執行結束或撰寫完成後，須繳交至研究發展處進行編碼及保密封存後，依屬性歸檔於研究發展處或留存於各所屬系/所內(需存放於有鎖儲櫃中)。


研究紀錄簿係屬本校重要智慧財產，於各教師退休或離職時須全數繳至研究發展處歸檔及保密封存。










